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第 1 回参加団体説明会【屋外企画】 
2015年 7月 7日(火)～8日(水) 

第 131回明大祭実行委員会 参加団体局 屋外部門 

＜内容＞ 

1. 配付資料一覧 

2. 企画書記入方法 

3. 企画書記入上の注意 

4. LEDビジョンの使用方法 

5. 予告動画に関するお願い 

6. 練習風景撮影に関するお願い 

7. 6番教室ステージ実行委員会企画について 

8. 参加団体分担金・ステージ演出代預り金について 

9. 今後の予定 

10. 第 2回参加団体説明会での提出書類について 

11. お問い合わせ     

 

1. 配付資料一覧 

・ 本冊子 

・ 企画書 

・ LEDビジョン使用申請書 

・ 練習風景撮影アンケート 

・ 参加団体分担金請求書 

・ 6番教室ステージ実行委員会企画パフォーマンスエントリーシート 

・ 6番教室ステージ実行委員会企画MEiJiN グランプリ秋の陣 出演団体エントリーシート 

 

2. 企画書記入方法 

 

(1). 企画名 

・ 企画名を記入してください。 

・ メインステージ，パフォーマンスエリアの両方で企画を実施する場合は企画名，企画概要は異

なったものにしてください。 

 

(2). 希望日時 

・ 希望日とその日の午前もしくは午後を選択してください。 

・ 他企画にエントリーしている場合は，その企画形態と日時を備考に記入してください。 

例：11月 2日は教室企画でライブをしているので，11月 1日での出演を希望します。 
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(3). 他団体の参加 

・ 自分の企画に，明治大学を拠点に活動している他団体の方を参加させることができます。 

・ 明治大学以外を拠点に活動している団体を誘致する，または参加させる場合は「外部ゲストの

誘致」の欄に記入してください。 

                                                  

(4). 企画時間 

・ 企画を行う時間を【10・15・20・25・30分】から選択してください。 

・ その際，抽選会にて配付したチケットの分数と違うものを選ぶことはできません。 

 

(5). 出演人数 

・ 企画に出演する人数を記入してください。 

 

(6). 企画内容 

・ 現時点で考えている企画内容を記入してください。 

 

(7). 物品販売・配布 

・ 冊子や物品(例：サイリウムや CD)を販売したり，配布をすることができます。 

・ 物品販売や配布をする場合は記入してください。販売・配布する物を下の欄に記入してくださ

い。 

 

(8). 外部ゲストの誘致 

・ 学外からゲストを誘致することができます。他大学や社会人の方など，明治大学生でない方が

出演する場合は，「他団体の参加」の欄ではなく，こちらに記入をお願いします。 

・ 学外からゲストの誘致をする場合は有を，しない場合は無を選択してください。有を選択した

場合はゲスト名とゲストの控室数，ゲストプロフィールを記入してください。 

 

(9). 備考 

・ 上記以外で何かあれば記入してください。 

 

 

 

 

 

 

 

企画書の提出は， 

第 2回参加団体説明会 8月 4日(火)～6日(木)となります。 
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3. 企画書記入上の注意 

 

(1). 提出前にコピーをとっておいてください。 

(2). 黒ボールペンで記入してください。 

(3). 修正する場合は二重線を使用してください。記入漏れや誤りは参加不可となる場合もあります

のでご注意ください。 

(4). 希望日時の欄はタイムテーブル作成のために必要不可欠ですので必ず第三希望まで記入してく

ださい。ただし希望通りにならない場合もありますので，ご了承ください。 

※ 企画名や企画内容の変更は，8 月 21 日(金)まで受け付けます。これ以降の変更はできませ

んのでご了承ください。 

 

4. LEDビジョンの使用方法 

LEDビジョンには様々な使用方法があります。 

 

(1). 動画を流す 

参加団体の方が制作した動画や実行委員会に制作を依頼した動画を流すことができます。 

・ 動画を流すことができる時間帯 

 企画時間中 

 企画前・後(いずれも 30秒以内) 

 

・ 参加団体の方が制作した動画を流す場合 

 動画提出期限：10月中旬(詳細な日時が決まり次第ご連絡します) 

 動画形式など：MP4(1280:720推奨) 

 提出方法：データ DVD 

※ 締切後はいかなる理由でも受け取りませんのでご了承ください。 

 

・ 実行委員会に制作を依頼する場合 

動画の制作を実行委員会に依頼することができます。その場合は，LEDビジョン使用申請

書にその旨を記載してください。動画撮影を含めて依頼する場合，撮影希望日時も併せて

LEDビジョン使用申請書に記入して下さい。後日改めて打ち合わせのご連絡をします。 

 

(2). 中継映像を流す 

・ 企画中のメインステージを撮影した映像をリアルタイムで LEDビジョンに流します。カメラ

は上手・下手・正面の 3ヶ所に設置します。 

・ 中継映像に重ねてテロップなどを表示できます。 

 

(3). その他の利用方法 

・ パワーポイントなどのプレゼンテーション資料や静止画を表示できます。 



 

4 

 

 

(4). LEDビジョン使用申請書について 

・ 使用有無に関わらず，メインステージ企画に参加する全団体必ず記入してください。8月 4

日(火)～6日(木)に行われる第 2回参加団体説明会で提出をお願いします。 

 

(5). その他なにかあればご相談ください。 

 

 

5. 予告動画に関するお願い 

※ 対象はメインステージ企画の参加団体のみです。 

 

(1). 予告動画とは 

企画前に，企画の宣伝を目的とした，実行委員会が制作する動画のことです。作成した動画は LED

ビジョンで流します。一企画につき一つの動画をメインステージ企画の全企画分作成します。 

 

(2). 参加団体の方へのお願い 

予告動画の作成にあたり，15 枚程度の写真資料の提出をお願いします。提出いただいた写真を使

用して動画を作成します。 

 

 提出していただくもの：写真資料 15枚程度 

 提出日：第 2回参加団体説明会(8月 4日(火)～8月 6日(木)) 

 提出方法：USBメモリスティックなどの記録媒体(データでの提出をお願いします) 

※ 写真の内容は普段の活動の様子や明大祭以外の発表の場での写真等で構いません。ただし，メ

インステージ企画の内容に沿ったものでお願いいたします。 

※ 写真資料の内容によっては使用しない，または再提出といった措置を行う場合があります。ご

了承ください。 

※ 第 130回明大祭に出演した団体は，昨年の企画中の写真資料があります。そちらの写真も使用

する場合がありますので第 2回参加団体説明会にてご確認をお願いします。 

 

お手数ですが，ご協力よろしくお願いします。 
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6. 練習風景撮影に関するお願い 

 

第 131 回明大祭において実行委員会は，企画宣伝，明大祭宣伝等の動画に使用するため，団体が練

習している風景を撮影させていただきたいと考えております。今までは明大祭当日に輝く団体の姿を

撮影し，動画内で使うことによって明大祭の魅力を伝えてきましたが，普段の練習風景も動画内で使う

ことで，参加団体が本番前も努力し，その結果，本番で輝いているということを伝えられるのではない

かと考えました。 

より良い動画作成のために，ご協力よろしくお願いします。 

 

 練習風景撮影アンケートについて 

実行委員が練習風景を撮影しに行きます。アンケートに撮影可能な練習日程や場所をご記入お願

いいたします。こちらの用紙も第 2 回参加団体説明会(8 月 4 日(火)～月 6 日(木))にてご提出してい

ただきます。 

 

・ 練習風景撮影の可否 

練習風景の撮影の可否を丸で囲んでください。 

 

・ 撮影可能日時・時間・場所 

撮影が可能な日時を出来るだけ多く記入してください。後日実行委員会からご連絡いたします。 

 

・ 連絡先 

団体責任者・企画責任者及び企画副責任者以外の方と練習日程について連絡を取る必要があ

る場合，こちらに記入してください。 

 

7. 6番教室ステージ実行委員会企画について 

【開催時間】2015年 11月 1日(日) 11:00～13:30 

【場所】第二校舎 6番教室 

第 131 回明大祭では，第二校舎 6 番教室にて明大祭実行委員会主催の企画を行います。企画内では

5～6個ほどのコーナーを行います。 

 

➡ 
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6 番教室ステージは縦 4.1 メートル，横 9.45 メートルのステージになります。当日は右の写真の

ようにステージが形作られます。また，このステージの前にはランウェイと呼ばれる縦 3.6 メート

ル，横 1.8メートルのステージが作られます。 

今回募集するのは，パフォーマンスのコーナーの出演団体と，『MEiJiNグランプリ秋の陣』のコ

ーナーの出演団体です。 

 

パフォーマンス出演団体募集について  

(1). 募集概要 

このコーナーでは 7組ほどの参加団体にパフォーマンスを行っていただきます。約 30分の時

間の中で,次々と出演団体が入れ替わりパフォーマンスをし，観客を魅了します。 

今回は 2種類のパフォーマンス出演団体を募集します。 

〈ステージパフォーマンス〉 

【ステージの広さ】縦 4.1メートル×横 9.45メートル 

【募集団体数】4団体程度 

【パフォーマンス時間】1団体 5分程度 

 ダンスなどの舞台全体を使うパフォーマンスや大人数でのパフォーマンスが適していま

す。 

〈ランウェイパフォーマンス〉 

【ステージの広さ】縦 3.6メートル×横 1.8メートル 

【募集団体数】3団体程度 

【パフォーマンス時間】1団体 3分程度 

 マジックやパントマイムといった観客を近くで魅了するパフォーマンスが適していま

す。 

※ 募集団体数，時間は変更の可能性があります。予めご了承下さい。 

※ ステージの都合上，音楽機材(ドラムセット，アンプ等)使用の団体の出演はできません。 

※ 出演が確定した場合，当日に流す動画の作成にご協力していただく場合があります。 

 

(2). エントリー条件 

 第 131回明大祭の参加団体であること。 

 エントリーシート提出の際に提示される誓約事項に同意していただけること。 

 選考用の動画を提出していただけること。 

※ 動画は，5分ほどの団体のパフォーマンス内容がわかるものを DVDで提出してくださ

い。 

 

(3). 選考 

 エントリー数が募集団体数を超えた場合，出演団体は実行委員会による選考で決定しま

す。 

 選考基準は，①企画運営に支障をきたさないもの ②観客が楽しめるもの です。 
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その際，エントリーシート提出時の動画を参考にさせていただきます。 

 

(4). 出演確定までのスケジュール   

7月 15日(水)～7月 22日(水) 個別相談会(推奨) 

7月 23日(木)～8月 7日(金) エントリーシート，動画提出期間 

8月 10日(月) 応募団体へ出演可否連絡 

※ 個別相談会，エントリーシートの提出場所は【和泉キャンパス食堂 3階 明大祭実行委員

会室】です。お越しの際は countdown_6thstage@meidaisai.jpに前日までにご連絡くださ

い。いずれも土日の受付は行いません。受付時間は 11:00～18:00です。 

※ エントリーシート提出の際は印鑑，学生証，動画(DVD)をお持ちください。 

 

(5). 個別相談会 

 出演に興味のある団体を対象に個別での相談を行います。 

 個別相談会はエントリーに必須ではありません。 

 【7月 15日(水)～7月 22日(水)11:00～18:00 ※土日は除く】に行いますので，ご希望の

方は前日までに以下の内容をメールにてご連絡の上，明大祭実行委員会室へお越しくだ

さい。 

【宛先】countdown_6thstage@meidaisai.jp 

【件名】パフォーマンス団体出演相談希望 

【本文】 

① 団体名 

② 相談者名 

③ 相談会希望日時 

④ 相談内容 

 

『MEiJiNグランプリ秋の陣』 出演団体募集について 
(1). 募集概要 

『MEiJiN グランプリ秋の陣』は，明大生の挑戦者がさまざまなパフォ―マンスやお題に挑戦

し，その中でチャンピオンを決めるコーナーです。今回は，コーナー内で挑戦者とコラボしていた

だける出演団体を募集します。 

※ 内容は今後，多少変更する可能性があります。予めご了承下さい。 

 募集団体は約 3団体です。 

 コラボの内容は，団体のパフォーマンスや普段の活動に挑戦者が体験，参加するといったも

のを考えています。 

 出演時にはコラボとは別に，ステージ上で自由に PRやパフォーマンスしていただける 3分

間ほどの時間を設けます。 

 ステージの都合上，音楽機材(ドラムセット，アンプ等)を使用する団体の出演はできません。 
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(2). エントリー条件 

 第 131回明大祭の参加団体であること。 

 エントリーシート提出の際に提示される誓約事項に同意していただけること。 

 

(3). 選考 

 エントリー数が募集団体数を超えた場合，出演団体は実行委員会による選考で決定しま

す。 

 選考の際にエントリーシートにご記入いただいた内容を参考とさせていただきます。 

 

(4). 出演確定までのスケジュール   

7月 15日(水)～7月 22日(水) 個別相談会(推奨) 

7月 23日(木)～8月 7日(金) エントリーシート提出期間 

8月 10日(月) 応募団体へ出演可否連絡 

※ 個別相談会，エントリーシートの提出場所は【和泉キャンパス食堂 3階 明大祭実行委員

会室】です。お越しの際は countdown_6thstage@meidaisai.jpに前日までにご連絡くださ

い。いずれも土日の受付は行いません。受付時間は 11:00～18:00です。 

※ エントリーシート提出の際は印鑑，学生証をお持ちください。 

 

(5). 個別相談会 

 出演に興味のある団体を対象に個別での相談を行います。 

 個別相談会はエントリーに必須ではありません。 

 【7月 15日(水)～7月 22日(水)11:00～18:00 ※土日は除く】に行いますので，ご希望の

方は前日までにメールにてご連絡の上，明大祭実行委員会室へお越しください。 

 相談をご希望の方は，以下の内容を希望日の前日までにメールにて送信してください。 

【宛先】countdown_6thstage@meidaisai.jp 

【件名】MEiJiNグランプリ秋の陣団体出演相談希望 

【本文】 

① 団体名 

② 相談者名 

③ 相談会希望日時 

④ 相談内容 

  

      

    

    第 131回明大祭実行委員会  企画局  

明大祭実行委員会室 (食堂 3階エレベーター前) 

Tel ： 03-3327-4363 (平日 11～18時) 

Mail ： countdown_6thstage @meidaisai.jp 
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8. 参加団体分担金・ステージ演出代預り金について 
 

明大祭では，参加団体の方々から参加団体分担金，およびステージ演出代預り金を頂いていま

す。参加団体分担金は，各ステージの設営や当日の企画運営，照明，その他事務経費等に使用さ

れます。ステージ演出代預り金は企画を行う上で必要な楽器のレンタル代や特殊効果に使用され

ます。参加団体の方々から集める資金は，明大祭を運営していくにあたって大きな役割を担って

います。第 131回明大祭の収支につきましては第 131回明大祭公式サイトにてご報告します。参

加団体の皆様にはご理解とご協力をお願いします。 

  

＜メインステージ企画＞ 

名称 金額 振込締切日 

明大祭参加費 3,000円 8月 21日(金)まで 

メインステージ分担金 2,000円／企画時間 5分 8月 21日(金)まで 

ステージ演出代預り金 楽器レンタルや特殊効果の使用分負担 10月(予定) 

 

＜パフォーマンスエリア企画＞ 

 
※企画中に飲食物の配布などを行う場合は別途保険契約金をお支払いいただきます。企画書提出の際に

ご相談ください。 

 

 

 

9. 今後の予定 
 

8月 4日(火)・5日(水)・6日(木) 

第 2回参加団体説明会 

(企画書・LED ビジョン使用申請書・練習風景撮影アンケート・

予告動画に関する 15 枚程度の写真資料提出，大学備品使用申請

書・車両出入構申請書配付) 

和泉 

8月 21日(金) 
パンフレット掲載情報提出締切，参加団体分担

金(参加費・ステージ分担金)振込締切 
 

9月 1日(火)・2日(水)・3日(木) 
第 3回参加団体説明会 

(大学備品使用申請書提出，企画進行台本・舞台機材申請書配付) 
和泉 

9 月 28 日(月)・29 日(火)・30 日

(水) 

第 4回参加団体説明会 

(企画進行台本・舞台機材申請書提出) 
和泉 

名称 金額 振込締切日 

明大祭参加費 3,000円 8月 21日(金)まで 

パフォーマンスエリア分担金 500円／企画時間 5分 8月 21日(金)まで 

ステージ演出代預り金 楽器レンタルや特殊効果の使用分負担 10月(予定) 
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10月 5日(月)～24日(土) 

(10日(土)・11日(日)・18日(日) 

は除く) 

台本詰め会議 和泉 

10月上旬 ステージ演出代預り金振込締切  

10月 17日(土)・24日(土) メインステージ企画リハーサル 
和泉総合体育

館 

10月 12日(月)～24日(金) 

(18日(日)は除く) 
パフォーマンスエリア企画リハーサル 

パフォーマン

スエリア 

11 月 1 日(日)・2 日(月)  企画実施日 和泉 

12月初旬 
第 5回参加団体説明会 

(参加団体アンケート実施，当日映像受け渡し) 
和泉 

 

※ 日程・内容は変更される場合があります。 

 

 

10. 第 2 回参加団体説明会での提出書類について 
 

次回は第 2回参加団体説明会を 8月 4日(火)〜8月 6日(木)に行います。 

その際に提出していただく資料は以下の通りです。忘れずにお持ちください。 

 企画書 

 LEDビジョン使用申請書(メインステージ企画の団体のみ) 

 練習風景撮影アンケート 

 予告動画に使用する 15枚程度の写真資料(メインステージ企画の団体のみ) 

 

11. お問い合わせ 

 

  何かご質問等があれば，下記の連絡先までご連絡ください。 

    

 

 

 

 

 

 

 

第 131回明大祭実行委員会 参加団体局 屋外部門  

〒166－8555 東京都杉並区永福 1-9-1 

明治大学和泉キャンパス食堂(和泉の杜)3階 明大祭実行委員会室 

(開閉時間 平日 11：00〜18：00) 

TEL／FAX：03-3327-4363 

メールアドレス：okugai_131@meidaisai.jp 


