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１．明大祭期間中のスケジュール 

 

日付 明大祭開催時間 配布企画開催時間 閉門時間 

11 月 1 日(日) 11:00-19:00 11:00-19:00 
20:00 

11 月 2 日(月) 11:00-19:00 11:00-17:30 

 

※ 時間を厳守して下さい。 

※ 11 月 2 日(月)は，配布企画開催時間の終了時刻が 11 月 1 日(日)とは異なり，早いためご注意ください。 

 

11 月 1 日(日) 企画実施日 1 日目                                      

 

  

時刻 全体 

配布許可証配付 

開始・終了受付 

控室使用 

開始・終了受付 時刻 

参加団体本部(食堂 3 階) 

7：30 開門  教室開錠終了 7：30 

8：00   受付開始 8：00 

9：00    9：00 

9：30    9：30 

10：00    10：00 

10：30 明大祭開場 受付開始  10：30 

11：00 企画開始   11：00 

     

18：30    18：30 

19：00 
企画終了   

19：00 
明大祭閉場   

19：30 
 受付終了 受付終了 

19：30 
  教室施錠開始 

20：00 
  教室施錠終了 

20：00 
閉門(完全撤収) 
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1. 教室開錠 

時間：～7：30 

･ 企画実施教室の開錠は全て大学が行います。配布物等の管理が必要な場合でも，参加団体での希

望による開錠・施錠ができません。 

･ 開錠された時点で教室の使用が可能ですが，教室使用開始受付の手続きを必ず行ってください。 

 

2. 教室使用開始受付 

時間：8：00～ 

場所：参加団体本部(食堂 3 階) 

貸出物：ナンバリングボード 

 控室を使用する際は必ず教室使用開始受付を行ってください。 

 受付時に配布するナンバリングボードは教室番号表示の位置に設置してください。  

 

 ▶教室番号表示  ▶ナンバリングボード 

  

 ナンバリングボードには，参加団体名・企画名・MFP 投票用 QR コード等が記載されています。 

 ナンバリングボードの複製は禁止します。 

 控室に関する詳細は，(p.6～p.7)「(3) 控室に関する注意事項」を参照して下さい。 

 

3. 配布許可証配付開始受付 

 時間：10：30～ 

 場所：参加団体本部(食堂 3 階) 

 貸出物：配布許可証 

 配布許可証を着用していない方は配布を行うことが出来ないため，必ず貸出しを受けてくださ

い。 

 

4. 教室使用・配布許可証終了受付 

時間：～19：30 

場所：参加団体本部(食堂 3F) 

返却物：ナンバリングボード・配布許可証 

控室の使用を終了し，退出する際は必ず終了受付を行って下さい。配布許可証は 1 日毎に返却して下さ
い。 

 

 

5. 教室施錠 

時間：19：30～20：00 

 控室の施錠は全て大学が行います。 

 教室使用終了受付から施錠開始まで時間がありますので，貴重品などの重要な荷物は教室に放置
しないようにしてください。 

 

6. 閉門(完全撤収) 

時間：20：00 

大学構内から退出してください。 
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11 月 2 日(月) 企画実施日 2 日目                                    

 

時刻 全体 

配布許可証配付 

開始・終了受付 

控室使用 

開始・終了受付 時刻 

参加団体本部(食堂 3 階) 

7：30 開門  教室開錠 7：30 

8：00   受付開始 8：00 

9：00    9：00 

9：30    9：30 

10：00    10：00 

10：30 明大祭開場 受付開始  10：30 

11：00 企画開始   11：00 

     

17：30 企画終了   17：30 

18：00 Ending 開始 受付終了  18：00 

19：00 
Ending 終了 

明大祭閉演 
  19：00 

19：30  
 

 

受付終了 
19：30 

教室施錠開始 

20：00 
  教室施錠終了 

20：00 
閉門(完全撤収) 

 

※ 11 月 2 日(月)は，企画開催時間の終了時刻が 11 月 1 日(日)とは異なり，早いためご注意ください。 

※ 配布許可証配付終了受付は，11 月 1 日(日)とは異なり，時間が早いです。 

※ 時間毎の注意事項は，11 月 1 日(日)と同内容です。詳細は，p.2～3 をご覧ください。 

 

２．当日の持ち物 

 

（１） 参加団体で用意するもの 

 参加団体マニュアル(この冊子) 

 最終企画書 

 企画に必要なもの(配布物など) 

※ 注意事項 

･ 宅配便 

配布物を宅配便で調達する場合は，受取先は各参加団体の自宅，もしくは近隣の宅配便営業所に指

定し，大学を受取先にすることはしないでください。大学では受け取り対応できませんので，発送

先に戻されることになります。また，当日に大学門扉近辺で積み下ろしを行うことも禁止です。 
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（２） 実行委員会が貸出，配付するもの 

 控室ナンバリングボード 

 配布許可証 

 

３．明大祭期間における注意禁止事項 
 以下の事項は安全かつ円滑に明大祭で企画を行うために，全参加団体及び来場者の方々に守っていただく注意

禁止事項です。これらの事項に違反する場合は企画中止，構外への退去や来年度以降の明大祭への参加を禁止す

るなどの厳正な対処を行う可能性があります。 

 各種事項は明大祭が始まる前に各参加団体内で全員が把握するように，情報を共有してください。 

（１） 明大祭における注意，禁止事項 

1. 禁止事項 

① 大学構内への酒類の持ち込み、酒気を帯びた状態での入構並びに大学構内での飲酒 

② 危険物の持ち込み 

③ 明大祭実行委員会が許可していない企画や活動 

−ビラ配布，物品販売，署名集め，募金，パフォーマンスなど 

④ 特定の宗教や政治活動に関する活動 

⑤ 法律や公序良俗に反する行為 

⑥ 来場者や参加団体に迷惑を及ぼす行為 

⑦ 暴力行為 

⑧ 明大祭の運営を妨害する行為 

−紫色の法被は明大祭実行委員が着用し，明大祭運営上のシンボルとなります。参加団体などが着用するこ

とによる混乱を避けるため，これに準ずる衣装を着用することを禁止します。 

⑨ 所定場所以外での喫煙(p.8～p.9「(2)喫煙所」，p.13「キャンパスマップ(屋外)」参照) 

−明大祭期間中は平時の大学の喫煙所とは異なる場所に喫煙所を開設しますので注意してください。 

−明大祭期間中はリエゾン棟前・旧第四校舎裏・第二校舎裏・第二学生会館前となっています。第四校舎前

の喫煙所は使用できません。 

⑩ 立ち入り禁止エリアへの立ち入りについて 

     ‐キャンパス内には安全上の理由から立ち入り禁止としている区画があります。 

参加団体の方であっても明大祭実行委員会からの許可を得て、通行許可証を着用している方以外はこの

区画への立ち入りを禁止しています。 

⑪ 災害の発生など緊急時 

−緊急の際は、明大祭実行委員会の指示に従い、落ち着いて行動してください。 

⑫ 悪天候時 

−悪天候の際、明大祭全体や一部企画を中止・中断・遅延する措置をとる場合があります。 

−中止・中断・遅延する措置をとる場合は各企画の企画責任者に連絡しますので，明大祭実行委員会の指

示に従ってください。 

⑬ その他明大祭実行委員会の告知・指示に従わない行為  
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2. 注意事項 

① 盗難 

例年，明大祭期間中の盗難が多発していますので，貴重品等は参加団体で厳重に管理してください。 

② 落とし物，忘れ物 

落とし物，忘れ物をされた際，もしくは来場者，他参加団体の落とし物，忘れ物を拾った際はお近くの実

行委員または参加団体本部まで連絡してください。 

③ 迷子 

迷子をお探しの際，迷子を見つけた際は，お近くの実行委員または参加団体本部まで連絡してください。 

④ 当日の来構 

明大祭期間は，徒歩または公共交通機関を利用し，自転車や自動車では来構しないで下さい。 

 

（２） 配布企画における注意事項・禁止事項 

① 各種設定時間 

配布許可証の貸出・返却時間，企画開催時間などは厳守してください。 時間内に対応を行わなかった参

加団体には必要な便宜供与を行うことができません。 

② 企画実施に関して 

最終企画書の内容を遵守してください。 最終企画書に記載していない内容の企画行為を行うことは絶対

にしないで下さい。  

③ 配布可能エリア(p.13「キャンパスマップ(屋外)」参照) 

・ 配布可能エリアは，正門付近～センターサークル付近です。このエリア外・屋内での配布は出来ま

せん。 

・ 上記のエリア内でも，総合インフォメーション，ミニパフォーマンスエリア・インフォメーション

ブース・模擬店企画実施場所の付近での配布活動は出来ません。 

・ 総合インフォメーション付近の配布禁止エリア，勧誘禁止エリアの境目は，地面にテープで区切ら

れています。テープより正門側での勧誘は禁止となっております。 

④ 配布許可証 

・ 当日参加団体本部にて配布許可証を交付します。配布時には必ず周りから見える位置に着用してく

ださい。 

・ 配布できる物は，事前に実行委員会に提出し，許可を受けた印刷物・物品に限られます。 

・ 雨天時でも配布可能エリアは変わりません。 

 

（３） 控室に関する注意事項 

① 全般 

・ 開錠・施錠は大学が行います。参加団体では行えません。 

・ 管理・警備は，実行委員会では行いません。荷物は各自参加団体で管理してください。 

・ 教室内にある設備(机・椅子・暗幕・教壇など)は，動かせるものであっても，教室設備の数に不足

が生じると明大祭後の授業に支障をきたしますので，実行委員会の許可なく移動しないでください。 

・ プレゼン設備は使用できません。また教材提示装置(OHC)はアームが壊れやすいため，上に物を載

せないでください。 

・ 防火シャッターの下や非常口の前，救助袋の上には簡単に動かせるものであっても，物を置かない

でください。 
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② 控室の巡回 

・ 明大祭期間中，実行委員が控室の巡回を行います。各種注意・禁止事項が守られているかの確認や，

設備の点検を行います。 

・ 上記の実行委員の巡回のほかに，大学職員，消防署員が巡回を行います。こちらも控室にも例外な

く立ち入りますので，あらかじめご了承ください。 

③ 教室復元確認 

・ 控室の使用を終了する際には，必ず清掃を行い，明大祭以前の状態に速やかに復元してください。

清掃用具の貸出は一切行いませんので，団体で用意をしてください。 

・ 実行委員立ち会いのもと，教室設備が元の配置になっているかの確認が必要です。 

・ 11 月 2 日(月)で教室の使用を終了する際は，企画実施教室の片付け・復元が終わり次第，参加団体

本部へ連絡してください。 

 

４．ごみ分別 

 

テント内や企画運営上で出たごみは参加団体で責任を持って収集・分別し，キャンパスに設置された集積所ま

で運搬してください。※企画運営上出たごみはごみステーションには捨てないでください。 

（１） 場所・受付時間 

 第二校舎裏 食堂脇 第四校舎横 

10 月 31 日(土) 11:00～20:00   

11 月 1 日(日)・2 日(月) 11:00～20:00 17:00～20:00 11:00～20:00 

11 月 3 日(火) 10:00～17:00  10:00～17:00 

※ 集積所の場所については，p.13 の「キャンパスマップ(屋外)」を参照してください。 

 

（２） 分別方法 

 集積所の分別方法は「可燃」「不燃」「ビン・カン」「ペットボトル」「段ボール」の 5 種類です。 

項目名 該当物，及び注意点 

可燃 紙類，布類，その他金属が含まれていないもの 

不燃 
プラ・ビニール類，ゴム類， 

金属類または金属を含むもの(アルミホイル) ，ガラス 

ビン・カン 
ビン・カン(アルミ・スチール) 

※中身は空にして下さい。 

ペットボトル 
ペットボトル(ペットマークがあるもの) 

※中身は空にして下さい。 

段ボール 

紐やスズランテープで縛って下さい。 

濡れたもの，ひどく汚れたものは 30cm 以下にし， 

「可燃」のごみ袋に入れてください。 

 

（３） 注意事項 

･ 「可燃」「不燃」「ビン・カン」「ペットボトル」は中身の見えるごみ袋を使用し，それぞれ収集して

ください。ごみ袋は参加団体で用意してください。 

～受け取れないごみ～ 
 

・火器(ライター等) 

・スプレー缶 

・粗大ごみ(30cm 以上) 

 ～分別が難しいごみ～ 

・サイリウム 

・ラミネート 

・発砲スチロール 

➡全て不燃です。 
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･ 液体が残った容器などは，液体は水場に捨て，容器は中身を空にして分別して下さい。※油は水場に

捨てないで下さい。 

※油は水場に捨てないでください。 

･ 集積所では，ごみの分別ができているかを実行委員が確認します。分別ができていない場合，受け取

ることはできません。 

･  

５．各種エリア 

 

【各エリアの屋外の場所については，p.13「キャンパスマップ(屋外)」も参照してください。】 

（１） 立ち入り禁止エリア 

明大祭期間中，安全上の理由から立入を禁止している区域があります。場所は以下の通りです。 

① 屋外 

 旧仮図書館跡地(明大マート横の広場) ，ゴルフ練習場跡地 

 第一校舎～第三校舎裏側 

 第二校舎裏(※)，メディア棟裏，食堂裏 

 旧第四校舎内，旧第四校舎前(平常時喫煙所スペース) ，旧第四校舎裏 

 明大マート内，明大マート裏 

 和泉図書館裏(デコラ机・デコラ椅子借用場所) 

※ 第二校舎裏は水場・集積所利用時，耐熱ブロックの借用・返却時のみ立ち入ることが可能です。 

 

② 屋内 

※ 和泉メディア棟 4F，7F のトイレは立ち入り禁止エリア内のため，使用できません。 

 

（２） 喫煙所 

明大祭当日は以下の 3 カ所が喫煙所となります。普段とは場所が異なりますのでご注意ください。 

 第二学生会館前 

 旧第四校舎裏側 

施設 場所 備考 

第一校舎 地下 1F，4F～6F 
4F：フリー更衣室使用時は立ち入り可 

(p.10～p.11 参照) 

第二校舎 外スロープ  

第三校舎 1F 国際交流ラウンジ  

和泉メディア棟 

7F，外階段 7F：フリー更衣室使用時は立ち入り可(上記参照) 

M304，M305 周辺 M305 前のトイレ利用時は立ち入り可 

2F のトイレから奥  

4F の職員用エレベーター奥  

食堂 中階段・3F 参加団体本部以外 参加団体本部へは中の階段を利用してください 

リエゾン棟  

和泉総合体育館東棟  

各校舎屋上と屋上への階段  
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 リエゾン棟と和泉図書館の間 

※ 旧第四校舎前，第二校舎裏，食堂横の各喫煙所は使用できません。 

（３） ポスター等の掲示 

明大祭期間中，参加団体の企画に関する宣伝用のポスター等を掲示することができます。 

① 場所 

1. 屋外では以下の掲示板に限り掲示を行うことができます。 

 明大マート横(仮図書館跡地前)掲示板 

 

2. 屋内では以下の場所に実行委員会がポスター等を貼るための養生シートを設置します。必ず養生シ

ート上にのみ掲示を行ってください 

※屋内の掲示は 10 月 31 日(土)13 時から行うことができます。 

施設 場所 

第一校舎 

1F 

入口自動販売機前の柱 

三井住友銀行 ATM 前の柱 

休憩スペース前の柱 

トイレ～車いすトイレ間 

B 階段～エレベーター間 

2F，3F エレベーター前の柱(1F は右側の柱) 

3F 314・315 教室間スペース(片面のみ) 

A 階段，B 階段 各踊り場壁面 

E 階段 壁面 

第二校舎 
各階 甲州街道側扉面 

赤階段，青階段 壁面 

第三校舎 階段(第一校舎側) 各踊り場壁面 

和泉メディア棟 

1F インフォブース横 

4F 
立ち入り禁止エリアパーテーション 

A ラウンジ(図書館側)ゴミステーション付近壁面 

6F 教職員用エレベーター前壁面 

1F，3～6F エレベーター横壁面 

3，4，6F 上りエスカレーター降り場正面壁面(左側) 

4～6F 
上りエスカレーター降り場正面壁面(右側) 

下りエスカレーター降り場正面壁面(左側) 

 

② 掲示可能サイズ，枚数 

･ 掲示することができるポスターは 1 枚あたり最大 A3 サイズまでです。 

･ 枚数の制限はありませんが，スペースを占拠している場合などは予告なく撤去します。 

 

③ 注意事項 

･ 屋内の掲示では必ず養生テープを使用し，屋外の掲示では画鋲を使用してください。 

･ 公序良俗に反するものなど，実行委員会が不適切と判断したものは予告なく撤去します。 
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･ ポスターは重ねて貼らないでください。 

･ 明大祭期間中に掲示された屋内外の掲示物は 11 月 3 日(火)の 14 時までに撤去します。 

 

（４） 勧誘・宣伝 

明大祭の企画実施時間中，企画の広報・宣伝のために来場者に対して呼びかけを行うことができます。 

① 場所 

勧誘・宣伝は以下の場所では行うことができません。 

1. 屋外における勧誘禁止エリア(p.13「キャンパスマップ」参照) 

･ 屋外休憩所 

･ 喫煙所 

･ 総合インフォメーション，インフォメーションブース付近 

※ 総合インフォメーション付近には地面にテープで区画をします。テープより正門側での勧

誘は禁止です。 

･ 各校舎入口(各校舎屋根下) 

･ 正門前 

･ メインステージ，パフォーマンスエリア，ミニパフォーマンスエリア付近 

2. 屋内における勧誘禁止エリア 

･ 屋内休憩所 

･ インフォメーションブース付近 

･ エスカレーター，エレベーター，階段付近 

 

② 注意事項・禁止事項 

･ 下記の勧誘・宣伝を行うことは出来ません。 

 勧誘禁止エリア内での勧誘・宣伝 

 勧誘禁止エリア外での通行の妨げとなるような行為 

 押し売りや無理な勧誘など，来場者の迷惑になるような行為 

 パフォーマンスや音出し(拡声器の使用など) 

･ 看板などは，通行人との接触事故防止のため，段ボールなどの柔らかい素材を使用してください。 

･ サイズが大きい着ぐるみや看板などを使用する際は，事前に実行委員会にご相談ください。 

･ 雨天時でも勧誘禁止エリアは変わりません。 

 

（５） 参加団体フリー更衣室 

模擬店企画の参加団体が企画のために着替えなどを行う場合は，以下の参加団体フリー更衣室を使用

してください。 

① 場所 

校舎 場所 利用可能時間 

第一校舎 
412 教室(女性) 

413 教室(男性) 11 月 1 日(日)8：00～19：30 

11 月 2 日(月)8：00～19：00 
和泉メディア棟 

M701 教室(女性) 

M702 教室(男性) 
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② 注意事項 

・ ドライヤー，ヘアアイロンは 1 部屋で合わせて同時に 3 本までの使用が可能です。 

他の団体が使用している場合はお控えください。ご協力をよろしくお願いします。 

・ 携帯電話の充電など私的な電力使用はしないでください。 

・ 和泉メディア棟での飲食は禁止です。 

・ 休憩所ではありませんので，長居をせず，ゆずりあってご利用ください。 

・ 他団体への迷惑行為はお止めください。 

・ 貴重品は必ず参加団体の責任で管理してください。 

・ 忘れ物をした際は，参加団体本部にお問い合わせください。 

・ トイレでの化粧，髪の毛のセット，着替えは禁止です。 

※ 更衣室で荷物の盗難などのトラブルが生じた場合でも実行委員会では一切の責任を負いません。 

 

６．緊急時の対応 

 

（１） 企画の中止・明大祭の中止 

･ 悪天候時や災害発生時等の際はやむを得ず，一部企画の中止あるいは明大祭全体を中止する措置

をとる場合があります。それらの措置によって生じる参加団体の損害等は実行委員会では一切負

いません。 

･ 措置の発表は，当日の朝 9 時に第 131 回明大祭公式サイト，第 131 回明大祭公式ブログ，第 131

回明大祭公式 Twitter，第 131 回明大祭公式 Facebook，明治大学ホームページ，Oh-o! Meiji シス

テム，明治大学和泉キャンパス第一校舎前掲示板にて行います。 

 

（２） ケガ人・急病人の対応(重度) 

･ 重度のケガ人，急病人が発生した場合は，参加団体本部に連絡してください。実行委員が向かい

ますので，実行委員が到着した後はその指示に従ってください。 

※救急車の手配は，実行委員会を通して行います。 

･ 実行委員到着までの間，初期対応のできる場合は行ってください。 

※ AED の設置場所 

守衛所 

和泉メディア棟 1F(面談コーナー前) 

第一校舎 1F(ATM 脇) 

第二校舎 1F(1・2 番教室間廊下側) 

和泉総合体育館 東棟 1F(廊下) 

和泉総合体育館 西棟 2F(入口付近) 

食堂 1F(入口左) 

 

 

（３） ケガ人・急病人の対応(軽度) 

軽度のケガ人・急病人が発生した場合は，診療所を利用してください。利用する際は，必ず学生証と保

険証を持参してください。 
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※ 診療所の開設時間 

10 月 31 日(土) 

10：00～19：00 11 月 1 日(日) 

11 月 2 日(月) 

11 月 3 日(火) 10：00～17：00 

 

（４） 火災時の対応 

･ 火災が発生した場合は，まず，守衛所(03－5300－1122)に通報してください。 

※直接消防には通報しないでください。 

･ 守衛所に連絡後，参加団体本部に連絡してください。 

･ 守衛所の職員が到着するまでの間，火元から人を遠ざけ，できる限りの初期消火を行ってくださ

い。 

 

（５） 震災時の対応 

･ 地震が発生した場合は，まず身の安全を確保してください。 

･ 倒れやすいもの(テント，ステージ付近)から離れてください。 

･ 和泉キャンパスの各施設は地震に耐えられる構造になっていますので，屋内にいる場合は外に出ず

に建物内に残るようにしてください。 

･ 大きな地震の場合は，大学の構内放送がありますので，避難等はその指示に従ってください。 

 

７．明大祭期間中の連絡先 

 

参加団体本部(模擬店)  

 【受付時間】10 月 31 日（土）～11 月 2 日（月）8：00～20：00 

       11 月 3 日（火）         8：00～17：00 

 

メールアドレス mogiten_131@meidaisai.jp 

※期間中は，迅速に対応を行うためなるべく上記の電話によるお問い合わせにご協力ください。 

 

火災発生時 

守衛所 03－5300－1122 

※火災時の対応に関しては，同冊子の「緊急時対応」という項目を参照のうえ行動するようお願いします。 

 

診療所 03－5300－1179 
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